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1 OBIJECTIF

Le présent document s'adresse aux agents utilisant le portail des marchés publics. Il permet de
faciliter la manipulation des différentes fonctionnalités offertes aux agents relevant de la Caisse de
Dépot et de Gestion et des comptables de la TGR chargés de la délivrance des récépissés de
cautionnement provisoire.
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2 FoNCTIONNALITES CDG ET CoMPTABLES DE LA TGR
2.1 Authentification

L'écranci-dessous présente l'interface d'authentification de I'agent de la CDG/comptables de la TGR:

Nom d'utilisateur

Portail Marocain des Marchés Publics

Entrez votre nom d'ulilisateur et mot de passe puis cliquez sur le Mot de passe
bouton valider pour continuer

Mot de passe oublie?

2.2 Page d'accueil

La page d'accueil du module de gestion des demandes de récépissés de cautionnements provisoires
au niveau de la CDG/comptables de la TGR permet l'acces - Selon le profil de l'utilisateur - aux
fonctionnalités suivantes:

e Traitement des demandes filtrées par date limite de remise des plis,
e Paramétrage du mode de gestion des demandes:
o Mode centralisé,
o Mode décentralisé,
e Paramétrage des agents.
Les fonctionnalités de paramétrage sont accessibles uniquement par le profil administrateur qui sera
assuré par la TGR.
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) Khalid BENAMAR Accueil

EETE

[ Porométrage

Cetta plate-forme vous permet, selon les habilitations qui vous sont dennées, de:

Mode de Gestion i . : h
- - - Traiiter les demandes électronigues de caution provisoire

(EECETHE - Traiter les demandes slectronigues de restitution dune caution proviscire
H pemandos

i Mes demandes

X Encours

Demandes:0 Restitutions : 0 Demandes: 0 Restitutions : 0

& Traitées

B Restitutions Date limite < 48h © Date Réception < 3j©

¥ Mos rostitutions
& Encours
& Traitdes

4 péconnexion

2.3 Gestion des comptes utilisateurs

2.3.1.1 Administrateur

L'administrateur est habilité a gérer:

e Les modes de gestion des demandes.
e Laliste des agents.

B Paramétrage

Mode de Gestion

Liste dos agents

B pemandes v
¥¥ Mocs demandos
Z Encours
® Traitéos

HH Restitutions v
¥¥ Mos restitutions
= Encours
™ Traitéos

4 Déconnexion

2.3.1.2 Gestionnaire

Le gestionnaire est l'agent chargé d'initier le traitement de la demande du récépissé de
cautionnement provisoire au niveau de la CDG/comptables de la TGR, et de désigner le(s)
signataire(s) :
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Les demandes atterrissent dans un panier commun a tous les gestionnaires de l'entité, la
fonctionnalité de prise en charge permet au gestionnaire de s'auto-affecter la demande (cf art 4.5.3).

L'agent accéde aux demandes depuis le menu suivant:

«

2.3.1.

En cliquant sur Demandes une liste déroulante s'affiche, elle donne accés aux liens suivants:
o Mes demandes permet d’avoir la liste des demandes,

o En cours permet |'acces aux demandes en cours de traitement,

o Traitées permet |'accés aux demandes traitées (validées ou rejetées).

En cliquant sur Restitution de caution une liste déroulante s'affiche, elle donne accés aux
liens suivants:

o Mes demandes permet d’avoir la liste des restitutions,

o Encours permet l'accés aux restitutions en cours de traitement,

o Traitées permet l'accés aux restitutions traitées (validées ou rejetées).

3 Signataire

L'agent signataire accéde aux demandes depuis le menu suivant:

En cliquant sur Demandes une liste déroulante s'affiche, elle donne accés aux liens suivants:
o Mes demandes permet d’avoir la liste des demandes,

o En cours permet l'acces aux demandes en cours de traitement,

o Traitées permet |'acces aux demandes traitées (validées ou rejetées).

En cliquant sur Restitution de caution une liste déroulante s'affiche, elle donne acces aux
liens suivants:

o Mes demandes permet d’avoir la liste des restitutions,

o Encours permet I'acces aux restitutions en cours de traitement,

o Traitées permet l'accés aux restitutions traitées (validées ou rejetées).
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2.3.1.4 Gestionnaire Signataire

L'agent Gestionnaire Signataire regroupe les habilitations du profil Gestionnaire et du profil
Signataire.

4 Déconnoxion

2.3.1.5 Consultation

L'agent de Consultation est habilité uniqguement a consulter les demandes de récépissés de
cautionnement provisoires et les restitutions sans aucune action possible sur les dites demandes et
restitutions.

24 Paramétrage
2.4.1 Mode de gestion

L'administrateur choisit le mode de gestion des demandes de la CDG/comptables de la TGR qui est
un mode décentralisé qui permet la gestion des demandes au niveau des agences et des postes
comptables de la TGR.

Les demandes envoyées par les entreprises sont routées selon la ville choisie lors de la préparation
de la demande de récépissé de cautionnement provisoire. Dans ce sens, si la ville choisie est Rabat le
routage des demandes se fera au niveau de la Succursale de la CDG a Rabat, pour les autres villes le
routage se fera au niveau des postes comptables concernés de la TGR.
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Mode de Gestion des demandes0

Mode de gestion des demandes * © Mode centraliss

Mode décentralisé

Sauvegarder

2.4.2 Liste des agents

La fonctionnalité d'ajout des agents de la CDG/comptables de la TGR est effectuée par

I'administrateur depuis le lien Liste des agents au niveau du menu de paramétrage:

Liste des agents
o
Filtres
Nom P
Liste des agents

Nombre de résultats |13

profil|

Prénom Nom | Télsphone |
Login E-mail Actit Action:
& Khalid BENAMAR &: Administratour « [#[a]
- pdp_carmin L:0s61616761
85 ki benamer @atexs. com
& Agent sEnaMAR &:cestionnaire © @o
pace. ogent ]
& halid benamaragen: Gtexc com
& Signataire BENAMAR a:signataire © [#] 2]
- potep siotors [uep——
8 el benarar-sign@ateno com
& Signataire GESTIONNAIRE &:Gestionnaire Signataire [ o] [#] 2]
pacp. e 0861616161
- Ehulid benamar=g+s Batenc.com
& Khalid BENAMAR &: Administrateur o [#[a]
- comin.aia .: 0861016161
8 be@atero com
& tostpdcptestpacp a:signataire © o
- 0822
& tectpdcprestpdepmu
& pdcplpdepl &:Gestionnaire. [ o] [#] 0]
el L0822
- test 2Pttt
& pelcp2 pdep2 &:oestionnaire. « @o
-pacpz L0822
= et 2@ttt
L rssTeoce TesPDC 4:0estionnalre ignatairs © @
- resiPoc2 e
= TESTPDCPI @t
& Abdelatito ARG 8:Gostionnairs © @a

-aare

Nomiare de résultats |12

+ Ajoutar un agent

;06601930 41
& abdellatifari G @gmail com

o

& Importer des agents
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Il est possible de filtrer les agents ajoutés préalablement par:

e Nom et prénom,
e Statut du profil: Actif/inactif.
Le résultat de la recherche se présente sous forme d'un tableau composé de 4 colonnes :

e Colonne 1: Affiche le nom, le prénom et le login de I'agent,

e Colonne 2: Affiche le profil, le téléphone et I'email de I'agent,

e Colonne 3: Permet d'activer/désactiver le compte,

e Colonne 4: Permet de modifier ou supprimer le compte.
L'administrateur clique sur le bouton Ajouter un agent et renseigne les données de |'agent au niveau
du formulaire qui s'affiche :

Ajout d'un agent

pdcp_admin

La plateforme donne accés a la fonctionnalité de création groupée des comptes utilisateurs, elle
permet d'importer la liste des agents de I'organisme selon un canevas en cliquant sur le bouton
Importer des agents:

Import d'une liste d'agents

Fichier Excel * L A L L
Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

I«
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2.5 Traitement d'une demande de récépissé de cautionnement provisoire
2.5.1 Filtrer les demandes par date limite de remise des plis

La page d'accueil donne acces aux demandes en attente de traitement. Elles sont filtrées en 4 blocs :

e Demandes de récépissé de cautionnement pour des consultations dont la date limite de
remise des plis est inférieure a 24 h,

e Demandes de récépissé de cautionnement pour des consultations dont la date limite de
remise des plis est inférieure a 48 h,

e Demandes de récépissé de cautionnement pour des consultations dont la date limite de
remise des plis est supérieure a 48 h,

e Demandes de récépissé de cautionnement pour des consultations dont la date limite de
remise des plis est dépassée.

Ces blocs sont congus pour aider I'agent a prioriser le traitement des demandes regues.

2.5.2 Télécharger la demande envoyée parle demandeur

Une fois la demande de récépissé de cautionnement provisoire signée et envoyée par le demandeur,
I'agent de la CDG/comptables de la TGR peut la télécharger en cliquant sur le bouton encadré au
niveau de la colonne "Demande":

Liste des demandes

£314/02/20 SOCIETEST ADM}2018  Elorgi

organisme de pEmo (- ) = . [ = |
S sspaimanss |
Smosjosfaors socuETesT aomhf2018 ! =
Organisme do DEMO (-} °
300 000.00 = 25/2f20ma 30
2.5.3 Prendre en charge la demande

L'agent gestionnaire authentifié recoit la demande de récépissé de cautionnement provisoire a
traiter, il la prend en charge en cliquant sur le bouton au niveau de la colonne "Action" :
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Listo des domandes
Nombra do résultats ;15 2]
Entreprise 8 ] Rét Conaultation : Objet |
Identifiant bancaire | Achotour public [
Datodernande ¢ Mantant Coution 2 Cato fimito da romisg des plis & Bemands Coution Satu e Action
Swjoz/zon SOCIETEST ADMfif2088 : Elorgsement voie VI A3 m
L Organiame de DEMO () &: @ rnten oty P——— @
— B rraoma s a
Sosioyan sociETEsT R TP es———— & =3 -]
e w*m{‘; 8. G crvntion CanET a
— SEZZIEn

2.5.4 Générer le récépissé de cautionnement provisoire

Aprés avoir pris en charge la demande de récépissé de cautionnement provisoire, I'agent

gestionnaire clique sur le bouton pour générer le récépissé de cautionnement provisoire.

Liste des demandes
Nombre de résultats 15 . a
Entroprisos [ Réf Consultation : Gbjet |
Identifi ire [ public |
Date demande = Montant Caution 3 Date limite de remise des piis & Demande Caution Statut s Action
&8 jozf20m socETesT ADM1[2008 :Elorgissement veio V1 4n =
802 wdﬂmf'a‘ & 1 Choriea CVETE B Agont BERAMAR n
30000000 L] 2shajzonawan

La pop-in suivante s’affiche indiquant qu’une référence sera générée a I'enregistrement. L’ utilisateur
désigne par la suite les signataires du récépissé de cautionnement provisoire.

Générer la Caution *

Reférence PP .
Genéree a lenregistrement

Signataire 1 *

Sélectionnez le premier signataire v

Signataire 2 . . . )
= Sélectionnez le second signataire v
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Il est possible a tout moment avant la délivrance du récépissé de cautionnement provisoire au

demandeur de changer les signataires de la demande en cliquant sur le bouton 2 au niveau de la

colonne "Action".

Liste des demandes
Nombre de résuitats : 15

Entropriso s [ Réf Consultation : Objot |

iro / public /

Dato domande ¢ Montant Caution ¢ Date limito de romise dos plis ¢ Domandeo
@ s/02/200 SOCIETEST ADM/12018 : Blargissoment voio VI o
18:02 Organisme de DEMO (- ) 2: © Charios CVITT
30000000 Y ez 0

Caution Statut s

ts

En cas de modification des signataires, si le récépissé de cautionnement provisoire a déja regu une
signature, celle-ci est annulée, un nouveau document est généré et les nouveaux signataires désignés
doivent tous signer. Le document annulé est archivé dans I'historique de la demande

L'agent peut rejeter la demande en cliquant sur le bouton n :

Liste des demandes

Nombre de résultats : 15

Entropriso s/

Réf Consultation : Objot |

iro /

Date domande ¢ Montant Coution $

£8)14/02/2019
18:02

SOCIETEST

300 000.00

public [

Date limite do remise des plis ¢ Demandeo Caution Stotut ¢ Action
ADM1[2018 - Blargissomeont vois VI L 7 3 6 cours de signaturs | a-]
Organisme do DEMO (-) 2 © Chorios CVETE & Agent BENAMAR -
S sfatzms v | =

L’ historique de Ia

Liste des demandes
Nombre de résuitats : 15

Entropriso s [
/

demande

boutona.

peut étre visualisé en cliquant sur le

Réf Consultation : Objet /

Date demande * Montant Caution &

8814/02/2010
1802

public /

Date limite de remise dos plis ¢ Demande Caution Statut 3 Action
ADM/1/2018 : Elargissament voio Vi & & [ £ cours g signature | (4. |
Organisme do DEMO (-) 2:0 Crories cive & Agent BONAMAR ]
Bl wsrazom o |
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Une pop-in s’affiche contenant le détail de I'historique de la demande.

Historique de la demande X
Date et heure de Agentayantréalisé

Action d'origine I'action l'action Détail

Prise en charge 24/10/2019 16:29 Agent BENAMAR

Génération de la 24/10/2019 16:49 Agent BENAMAR Référence : REF1

Caution Signataire 1: Signataire
BENAMAR
Signataire 2 : Signataire
GESTIONNAIRE

Le statut de la demande indique I'état d'avancement de la signature et le signataire en charge.

Liste des demandes
Nombre de résultats : 15 ) n
Entreprises Réf Consultation : Objet /
iro | public /
Date demande $ Montant Caution ¢ Date limite de remise des plis ¢ Demande Caution Statut $ Action
#14/02/2019 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissement vole VI &0 &0 [ £ cours de signature | (4.
18:02 organisme de DEMO (-) 2:© Charios CVETE & Aqont BENAMAR [0

30000000 o EXEIE =

2.5.5 Télécharger le récépissé de cautionnement provisoire

Le récépissé de cautionnement provisoire est téléchargeable aprées génération depuis le tableau des
demandes au niveau de la colonne "Caution":

Liste des demandes
Nombre de résultats : 15 B
Entroprisos [ Réf Consultation : Objet /
ifi / public /
Date demande + Montant Caution 3 Date limite de remise des plis ¢ Demande Caution Statut 3 Action
814/02/2010 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissement voie VI Y1) (4. ]
1802 Organisme de DEMO (-) 8 : © Charles CIVETE & Agont BENAMAR o

300 000.00 =] 28/220817:30 a
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2.5.6 Signer le récépissé de cautionnement provisoire par les signataires
désignés

La demande est envoyée au premier signataire désigné par le gestionnaire marqué au niveau de la
colonne Statut :

Liste des demandes
Nombre de résultats :15 B
Entroprise s [ Rét Consultation : Objet /
i / public/
Date demando ¢ Montant Caution ¢ Date limite do remise des plis $ Demande Caution Stotut s Action

814/02/2019 SOCIETEST ADMN/2018 : Blargissomont voio VI Es 4 [ 6 cours 0w signoture | (4. ]
1802 Organismo de DEMO () 2:© Crories ChETE B Agont BOUMAR o]

30000000 o K

L'agent signataire se connecte et signe en cliquant sur le bouton [ 2 au niveau de la colonne
« Actions ».

Liste des demandes
Nombre de résultats |15 n
Entroprises [ Réf Consultation : Objet /
i / public
Date demande $ Montant Caution ¢ Date limito do remise dos plis ¢ Demande Caution Statut & Action
81/02/200 SOCIETEST ADMJ1f2018 - Elargissement voie VI ap & [ inoour e igoenurs S & ||
02 Organisme do DEMO (- ) & :© Crarios CvETE & AGort BENAMAR 5]

30000000 Y caizona w0
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Signer le(s) document(s)

Document 1
Nom du document: caution_proviseire_167.pdf

E inte du d 281defead0b705d2f45d94e8bedcf24195bd4532

Type de signature: Xades

Constitution d'une caution personnelle et solidaire au titre du
cautionnement provisoire

La demande est envoyée au deuxiéme signataire (facultatif).

Le premier signataire est marqué au niveau de la colonne Statut :

£314/02/2019 SOCIETEST ADMN1/2018 : Elargissement voie VI &
1wz Organisme de DEMO (- ) £ :® Charies CIVETE

300 000,00 =] 25/12/200a17:30

Le tableau des demandes affiche pour chaque demande traitée au niveau de la colonne "Caution" le

statut et le détail de la signature:

Liste des demandes

Nombre de résultats :15

Entroprise s | Réf Consultation : Objet /
i iro/ public |
Date demande & Montant Caution & Date limite de romise des plis ¢ Demande Caution Statut 2
£ 14/02/2019 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissomont vole V1 E
02 Organisme do DEMO (- ) 8 : © Charles CIVETE

30000000 B sratzmorao]
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2.5.7 Valider la demande de récépissé de cautionnement provisoire

Une fois signé par le(s) signataire(s) désigné(s), la plateforme donne accés a un lien pour valider la
demande en cliquant sur le bouton au niveau de la colonne "Action":

Liste des demandes

Nombre de résultats ;15 n
Entroprise s [ Réf Consultation : Objet
i ire/ public |
Date domande 3 Montant Caution ¢ Dato limito do romise des plis $ Demande Caution Statut ¢ Action
£814/02/2019 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissement voie VI E3 (&}
Lz Organisme de DEMO (- ) 8 : © Charios CIVETE Eh

300000.00 [ 282j2019 2 17:30 4 ) 3]

L'agent confirme la validation au niveau de la pop-in qui s'affiche:

Validation de la demande x

Etes vous certain de vouloir valider la demande de la caution provisoire ?

La demande passe au statut Validée, elle est désormais accessible depuis le lien "Traitées" du menu.
Le gestionnaire ayant validé la demande est marqué au niveau de la colonne "Statut":

£314/02/2019 SOCIETEST ADMN1/2018 : Elargissement voie VI & B2
18:02 Organisme de DEMO (-) 2 :© Chorles CIVETE
300 000.00 28/12/2019 8 7:30

La caution est automatiquement accessible par I'entreprise depuis la demande déposée.

2.5.8 Refuser la demande de récépissé de cautionnement provisoire

L'utilisateur peut rejeter une demande en cliquant sur le bouton E3 LU niveau de la colonne
"Action":
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Entreprise s/ Réf Consultation : Objet |
i iro] public
Datedemandes Montant Caution$ Date limite de remise des plis ¢ Demande Caution  Statuts Action
£913/04/2018 SOCIETEST PS/DA/2018 : Etude, mise en ceuvre et hébergement d'un systdme de digitalisation des workflows & (3 4] m
19:04 SOCIETE LEDE ETDE. (-) = :© Charles CIVETE & Khald LAHAL @
140 000.00 =]

Il confirme le rejet de la demande au niveau de la pop-in qui s'affiche en précisant le motif:

Rejet de la demande X

Mot Motif de rejet

La demande passe au statut Rejetée, elle est désormais accessible depuis le lien "Traitées" du menu.
Le gestionnaire ayant rejeté la demande est marqué au niveau de la colonne "Statut":

13/04/2018 SOCIETEST PS/DA/2018 : Etudo, miso on oeuvro et hébargement d'un systome do digitalisation dos workflows e &0 m
1904 SOCIETE NATIONALE DE TRANSPORTS ET DELOGISTIQUE (- ) © Charies CVETE
140 000.00 = & Khalid LAKHAL

2.5.9 Exporter les demandes

Pour exporter les demandes, I'agent clique sur le bouton en bas de la page :



PORTAILDES MARCHES PUBLICS

SYSTEME DE DEMATERIALISATION DES
RECEPISSES DE CAUTIONNEMENT

PROVISOIRE

Liste des demandes

Nombre de résultats : 5

ire |

Réf Consultation : Objet /
public /

Entropriso s |
Date demande Montont Caution ¢
& 26/09/2018 SOCIETEST
1809
19000.00
& 02/10/2018 SOCIETEST
2%
19000.00
£ 08/10/2018 SOCIETEST
1890
19000.00
&10hoj208 ENTREDEMO
7o
19000.00
£14/02/2019 SOCIETEST
1802
300 000.00

Nombre de résultats : 5

Date limite de romise des plis 3

AAO01/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES
Organisme do DEMO (-)
=]

AOD1/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES
Organismeo de DEMO (-)

5]

AO01/2018/F1Z/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES
Organisme de DEMO (- )
=]

AO01/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES
Organisme do DEMO (- )
=]

ADMN/2018 : Elargissemont voio VI
Organisme de DEMO (- )

] cstatzmarrao]

O

ALl oo lld alolia iy sl
TRESORERIE GENERALE DU ROYAUME

Demande Caution Statut * Action
s
& &  vasaie | 2
2:0c 0 CARLE & Signotairo BENAMAR & Agont BENAMAR
2 © Youmof LAHAL

B Agont BINAMAR

- (2]
oy 2]
2:0v

& 2}
2:Ocnar TE

Un fichier Excel est alors généré, contenant les détails de toutes les demandes.

Grganisme de BEMD (- | Prise en charge

2.6 Traitement d'une demande de restitution

2.6.1 Prendre en charge la demande

L'agent gestionnaire authentifié regoit la demande de restitution. Il la prend en charge en cliquant
sur le bouton B au niveau de la colonne "Action":



PORTAILDES MARCHES PUBLICS

SYSTEME DE DEMATERIALISATION DES .;
RECEPISSES DE CAUTIONNEMENT
PROVISOIRE

! 4 sl alla iy sl
TRESORERIE GENERALE DI ROYAUME

Liste des restitutions

Nombre de résultats 1

Entreprise s [ Réf Consultation : Objet |
i I A public |
Date demande 3 Montant Caution 3 Date limite de remise des plis 3 Cautien Type Statt 3 Action
& 24/10/2008 SOCIETEST ADMA/[2018 : Elargissement voie VI & Restitution : & [ =
710 organisme do DEMO (- ) & Signataine BENAMAR £:® vorya LASFAR a
100000.00 - 218 voiyo LASTAR

Nombre de résultats : 1

2.6.2 Valider la demande

Une fois la demande prise en charge par le gestionnaire, la plateforme donne accés a un lien pour
valider la demande en cliquant sur le bouton au niveau de la colonne "Action":

Liste des restitutions

Nombre de résultats :1
Entroprise s [ Réf Consultation : Objet [
i iro | h public [
Date demande * Montant Caution 3 Date limite de remise des plis $ Caution Type Statut 3 Action
£ 24/10/2018 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissement voio VI & itution : & [ Prise en oharge | -
el organisme de DEMO (- ) & 5ignatoiro BENAMAR 2 O vohya LasiAR & Agont BENAMAR
300 000.00 o 2 : © Yohyo LASFAR a

Nombre de résultats :1

Une fois la demande est validée le récépissé de cautionnement est libéré et I'entreprise est notifiée
de la restitution.

2.6.3 Refuser la demande de restitution

L’agent gestionnaire peut rejeter une demande en cliquant sur le bouton E3 5u niveau de la colonne
n H n
Action":



PORTAILDES MARCHES PUBLICS

SYSTEME DE DEMATERIALISATION DES .;

RECEPISSES DE CAUTIONNEMENT )
bl la ol aliaig sl

PROVI SOI RE TRESORERIE GENERALE DU ROYAUME

Liste des restitutions

Nombre de résultats :1

Entroprise s | Réf Consultation : Objet /
i ire | h public
Date demande ¢ Montant Caution Date limite de remise des plis Caution Type statuts Action
8 24/10/2010 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissoment voio VI L Restitution : & [
v [v] =
730, organisme do DEMO (- ) &5ignotaino BENAMAR 2O vohya LasFAR & Agont BENAMAR
300 000.00 = 2 © Yohya LASFAR n

Nombre de résultats :1

Il confirme le rejet de la demande au niveau de la pop-in qui s'affiche en précisant le motif:

Rejet de la demande de restitution X

Mott Motif de rejet

L’ historique de la demande peut étre visualisé au niveau d’une pop-in qui s’affiche en cliquant sur le

bouton B

Historique de la demande X
Action d'origine Date et heure de I'action Agent ayant réalisé I'action Détail
Prise en charge 24/10/201918:47 Agent BENAMAR

2.6.4 Exporter les demandes de restitution :

Pour exporter les demandes de restitution, I'agent clique sur le bouton en bas de la page :



PORTAILDES MARCHES PUBLICS

SYSTEME DE DEMATERIALISATION DES .;
RECEPISSES DE CAUTIONNEMENT '

2 alolia iy sl

;‘F% RERIE GENER ROYA
RESORERIE GENERALE DU ROYAUME
PROVISOIRE

Liste des restitutions

Nombre de résultats: 2

Entroprise $ [ Réf Consultation : Objet /
iti ire/ public |
Date demando ¢ Montant Caution $ Dato limito de remise dos plis ¢ Caution Type Statut s Action
 08/10/2008 SOCIETEST AO01/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMARBLES INFORMATIQUES ES Restitution : & m n
1210 Organisme de DEMO (-) 2 : © Christian CARLET & Agont BENAMAR
19 000.00 -
£ 24/10/2019 SOCIETEST ADM/1/2018 : Elargissoment voie VI & itution - & [ Prise o chorge | a
710 Organisme do DEMO (-) asignot R 2:OvahyoLasrar &AQONt BENAMAR
300000.00 o 8:0vc

Nombre de résultats: 2

Un fichier Excel est généré contenant la liste des demandes de restitution.

11711046 [Made de compatibilitd] - Excel

L .| = o o e
Caibri it v|& & | == - | B Renvoyerdtigne sutomaiquement | [Stondard ] insatisfaisant e Bx 1]
arg-|H- &H-A- EFE E rusionner ercentrer - .ok | g | M

Satisfaisant = | Insérer Suppeimer Farmat

s ot s Algnemnt E— comass
pas K
. . o . , s . 7
) T ke e . T ———— obe — o
IRABAT | |BS-@sath |SOCETEST |23 nae Swni-Honoid Fsher D000 [0 TE00NT K DO0GEESH20ITS,_| POCP2IZ01BMIN2 | 000[ACGV201BKBEIC_|FOURNTURE € CONSOMMABLES: [Orgarisme de DEMOI ) |2008-08  [Vshdde  [Signatsre |

2.7 Statut des demandes de récépissé de cautionnement provisoire

Le statut de la demande de récépissé de cautionnement provisoire est mis en évidence par une

légende des pictogrammes sur le tableau des demandes afin de renseigner les utilisateurs de I'état
d'avancement du traitement:

e Pour les demandes en cours de traitement |'information est affichée au niveau de la colonne
Statut:



PORTAILDES MARCHES PUBLICS

SYSTEME DE DEMATERIALISATION DES .;
RECEPISSES DE CAUTIONNEMENT '

aalolla iy s Il

;’RF% RERIE GENERALE DU ROYAUME
SORERIE GENERALE DU ROYAU!
PROVISOIRE

Liste des demandes

Nombre de résultats : 14

Entropriso s [ Réf Consultation : Objot [
Identifiant bancaire | Achetour public [
Datedomandes  Montant Caution$ Dato limite do remiso dos plis 3 Demande Caution statuts Action
& 21/01/2010 SOCIETEST ADM/1/2018  Exargissement voio VI & Prise en charge
1001 2 : © Crvistion CARLET
Organisme do DEMO (-) .
& LAHMAR Samir
30000000 sz s |
& 05/03/2018 SOCIETEST ADM/1/2018 ; Elargissoment voie Vi £ [T—
10:03 Organisme do DEMO (- ) £ : © Chistion CARLET
0000000 o XD

Mouvelle . Lz .
o -: affichée lors de I'ajout d'une nouvelle demande.
o _"": affichée une fois la demande est prise en charge par le

gestionnaire tout en identifiant au-dessous de I'étiquette I'agent I'ayant prise en
charge.

e Pour les demandes traitées la décision prise est affichée au niveau de la colonne Statut tout
en identifiant la personne ayant validé ou rejeté la demande:

Liste des demandes

Nombre de résultats : 15

Entroprise s [ Réf Consultation : Objet /
Idontifiant bancaire [ Achoetour public |
Date demande & Montant Caution 3 Date limite do romise des plis ¢ Demande Caution Stotut 2 Action
£218/10/2010 SOCIETEST AA001/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES e & Validée |
1210 Organisme do DEMO (- ) & : © Chistion CARLET B ABORIfS JARIS 8 AbSGHONIG JARG
& : © Chaorios CVETE
12.000.00 =}
&8 27/08/2008 SOCIETEST AAO01/2018/KBE/C : FOURNITURE DE CONSOMMABLES INFORMATIQUES & m u
18:09 Organisme de DEMO () 2 © Youssaf LADHAL & Agort BEANAR
19000.00 =]

Rejetée

o : permet d'informer l'utilisateur du rejet de la demande.

o : permet d'informer l'utilisateur de la validation de la demande.
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3 FONCTIONNALITES ACHETEUR PUBLIC

3.1 Signer la main levée

Lorsque l'entreprise envoie une demande de mainlevée pour restituer son récépissé de
cautionnement provisoire, la plateforme envoie une notification a I'acheteur public.

L'acheteur public accéde a la liste des demandes de mainlevées pour traiter la demande en question.
L'acheteur public a la possibilité de refuser la demande en renseignant le motif de refus en cliquant

sur le bouton ®E3 ou de générer la mainlevée en cliquant sur le bouton #5480

Nombre de demandes de mainlevée : 3

Afficher 10  « résultats / page 141

Entreprise Demande + Consultation / Lot Mainleveée Action

SOCIETEST

M4 - 1-55555

KBE_20180423 : ETUDES, CONCEPTION ARCHTECTURALES ET SUNIDE i
TRANMALX DE CONSTRUCTION DE UECOLE D'AIT KDIF, CT DE OUARZAZATE, [ x
PROVINCE DE OUARZAZATE.

@ 3010412019 17:30

KBE_20180423 : ETUDES, CONCEPTION ARCHMECTURALES ET SUNIDE Mainlevée.pdf [ 2.7 |

TRANMALX DE CONSTRUCTION DE LECOLE DPAIT KDIF, CT DE OUARZAZATE, ®
PROVINCE DE OUARZAZATE.

@ 3010412019 17:30

SOCIETEST
MA, - 1-35555

SOCIETEST

KBE_20180423 : ETUDES, CONCEPTION ARCHTECTURALES ET SUNIDE
TRANMALX DE CONSTRUCTION DE LECOLE DPAIT KDIF, CT DE OUARZAZATE,
PROVINCE DE OUARZAZATE.

@ 30/04/2019 17:30

SOCIETEST
MA, - 1-55555

KBE_20180423 : ETUDES, CONCEPTION ARCHTECTURALES ET SUNIDE
TRAVALUX DE CONSTRUCTION DE CECOLE D°AIT KDIF, CT DE OUARZAZATE,
PROVINCE DE OUARZAZATE.

@ 30/04/2019 17:30

Afficher 10  « résultats / page 141

Une fois générée, I'acheteur public peut signer la main levée en cliquant sur le bouton, et la
valider pour que la CDG/comptables de la TGR procéde a la restitution du récépissé de

cautionnement provisoire en cliquant sur le bouton “=e .



